TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Péc lap - Ty do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN VAT TU - TKV

Ha Long, ngay 02 thang 06 nam 2023

QUY CHE (Du thio)
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Can cu:

Ludt Doanh nghiép ciia Quée hji neée Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam s6
59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

Diéu l¢ T6 chirc va Hoat dgng ciia Céng ty dwoc Dai hji déng c6 dong thuweong nién
thong qua ngay 28/04/2021;

Dai héi dong cé dong thuong nién nam 2023 cva Céng ty cé phan Vit te - TKV
dwoe 16 chire va thiee hién theo Quy ché sau day:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong cd dong thudong nién nim
2022 (sau day goi tit 12 “Pai hoi”) ctia Cong ty ¢ phan Vit tu - TKV.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cic cd dong/dai dién cb
dong tham gia Pai hoi; diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

1.3.C dong/dai dién ) dong va cac bén tham gia Pai hdi co6 trach nhiém thuc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Muc tiéu dai hoi

1. Pam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu.

2. Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chirc va tién hanh Pai hi déng ) dong,
Cong ty sém n dinh hoat dong san xuét kinh doanh.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU KHI THAM DU PAI HOI

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia c¢b dong

1. Diéu kién tham du:

Céc cb dong c6 tén trong danh sach phan bd quyén thuc hién bé phiéu do Trung tdm
Luu ky chimg khoan lap ngay 30/05/2023 tai van ban sé: V887/2023-MTS/VSD-BK cip
cho Cong ty;



2. Quyén ciia cac cb dong di diéu kién khi tham dy Pai hi:

a. Pugc biéu quyét tit ca cc van dé thude thim quyén ciia Pai hoi dong cb dong.

b. Pugc uy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham dir va biéu
quyét tai Pai hoi dong cb dong.

¢. C6 dong/dai dién c6 dong khi dy hop Pai hdi dong ¢6 dong phai mang theo Gidy t&
tdy than (CMND/hodc hé chiéwhode CCCD...) va Gidy uy quyén (déi véi dai dién cé dong)
xuét trinh véi Ban t& chire va dugc nhan mot Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir
trong d6 ghi s6 c6 phan dugc quyén biéu quyét (s hiru va iy quyén) cia cd dong va c6 déng
d4u ctia Céng ty C6 phan Vit tu -TKV.

d. Tai Pai hoi, cac cb dong/dai dién cb dong sau khi nghe béo cdo, t&r trinh vé cac noi
dung cén thong qua sé& cling thao luin va thdng qua c4c ndi dung bang hinh thirc gio Thé biéu
quyét hodc dién vao Phiéu biéu quyét.

e. Céc cb dong/dai dién cb dong du hop c6 quyén dua ra y kién ciia minh vé cac noi
dung ctia Pai hoi tai phan théo luin theo sy diéu hanh ctia Chi toa. Trude khi phét biéu y kién
phai ding ky vao Phiéu ding ky phit biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu dang ky,
cb dong can ghi rd cau hoi hodic ndi dung phét biéu. Phiéu dang ky dugc chuyén 1én Chu toa
Pai hoi xir Iy. Khi phét biéu, ndi dung phat biéu can ngin gon va phit hop véi ndi dung dang
thao luén tai Pai hi va chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phit. C6 dong
khong phat biéu lai nhimg ¥ kién da dugc ¢b dong khéc phat biéu va chi c6 céc y kién phat
biéu phit hop véi ndi dung chuong trinh Pai hdi méi duge ghi vao Bién ban Dai hoi.

f. Cb dong/dai dién cb dong dén dy Pai hoi mudn c6 quyén dang ky dy dai hoi, ngay
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimg
Dai hoi dé cb déng/dai dién cd dong dang ky va hiéu luc ciia cac ndi dung da biéu quyét s&
khong bi anh hudng.

3. Nghia vu cta céc cb dong/dai dién c6 dong khi tham du Pai hoi:

a. Cd dong va/hodc dai dién theo iy quyén c6 mit ding thoi gian quy dinh va phai
hoan thanh céc tht tuc ddng ky vdi Ban t6 chirc Pai hdi trudce khi vao phong hop Pai hoi;

b. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢ dong phai tuan tha theo sy huéng dan cia
Poan Chu tich, img xir vin minh, c6 trang phuc lich sy, khong dd1 mu, khéng hat thube, khong
néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai héi. Tt ca cac may
dién thoai di dong phai tit hodc khong duge dé chudng.

c. Céc cbd dong phai giir bi mat, thuc hién ding ché dd str dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Chu toa cho phép:

d. Ngudi duge iy quyén tham dy Pai hoi khong dugc iy quyén lai cho ngudi thi ba
tham du Pai hoi.

e, Ng("ii ding vi tri hodc khu virc do Ban t6 chirc dai hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan thu
viéc sip xép vi tri ciia Ban td chirc.

f. Viéc ghi am, ghi hinh Dai hoi phai dugc théng bao cong khai va dugc su chap thuén
cia Chu toa Dai hdi;
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g. Ding ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tun tha thoi gian phét biéu, ndi dung
phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi; Phat biéu va biéu quyét phu hop véi huéng dan
ctia Ban t6 chirc Pai hoi va tudn tha sy diéu khién ciia Cha toa Dai hoi;

h. Khong c6 hanh vi gay ri trét tw, can tré dién bién binh thwong cia Pai hdi 1am cho
cude hop khong duge tién hanh mot cach cong bing va hop phap;

i, Tuan thi quyén diéu hanh cta Chi toa Pai hoi; Nghiém tac chap hanh Quy ché, ton
trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Diéu 4. Ban Kiém tra tw cach cd dong tham du Dai hi

Ban kiém tra tu cich c6 dong gdm mot Trudng Ban va céc thanh vién do Hoi ddng
quan tri (“HPQT”) Cong ty chi dinh dé thye hién cac chirc nang va nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach ¢ dong hoic dai dién duoc iy quyén cia cb dong dén du hop:
Yéu ciu c6 dong tham dy Pai hoi xuit trinh Thé cin cude/Gidy chimg minh nhan dan/Ho
chiéu, Gidy ding ky doanh nghiép ban sao c6 chimg thuc (d6i véi cd dong la td chirc),
Gidy ty quyeén (d6i véi dai dién duge ty quyén);

b) Phét cho ¢ dong hodc ngudi duge tiy quyén dir hop dén dir hop: Thé biéu quyét
va cac tai liéu hop lién quan khac;

¢) Bdo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢b dong du hop Pai hoi tai cac
thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac Pai hoi, néu cudc hop c6 di s6 lwong c¢b dong c6 quyén du
hop dai dién trén 50% téng s6 ¢d ph%m co quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Dai hoi
dfﬁng ¢ déng Cong ty dugc td chirc tién hanh.;

- Truée mdi 1an biéu quyét cua Dai hoi néu ¢ su thay ddi vé sb cb dong dang ky
tham dy Pai hdi (C6 dong dén muon ding ky du hop/Cd dong khong tiép tuc dir hop).

d) Thuce hién cac cong viéc khac do Ban T chirc hodc Chu toa Pai hoi phén cong.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thwr ky Dai hji

5.1. Chu toa Pai hoi: Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chu toa Dai hoi. Chu toa Pai
hdi ¢6 nhiém vu:

Diéu hanh céac hoat dong ctia Pai hdi dong c6 dong Cong ty theo ndi dung, chuong
trinh da dugc Pai hoi dong cd dong thong qua;

Giéi thiéu Thu ky dai hoi;

Huéng dan cac ¢ dong/dai dién cb dong thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac vin
dé nim trong ndi dung chuong trinh nghi su, quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hgi.

Tra 1&i nhitng vAn dé do ¢d dong/dai dién cd dong yéu cau.

C6 thé tién hanh cac hoat dong thiy can thiét dé diéu hanh Pai hoi mét cach hop
thirc va c6 trat tu hoic dé Pai hoi phan anh dugc mong mudn cta da s dai biéu tham dur.

Thye hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 1& TS chirc va hoat
dong Cong ty ¢b phan Vit tur - TKV.



5.2. Thu ky dai hoi:

Thu ky do Chu toa Dai hdi gidi thiéu va dugc Dai hoi thong qua. Thu ky chiu trach
nhiém truéc Chu toa va Pai hoi dong ¢ déng vé nhiém vu ciia minh va dudi su diéu hanh
cua Chu toa.

Gitp Chu toa Pai hoi kiém tra tu cach ctia ¢6 dong va dai dién cb dong du hop (khi
can thiét);

Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va nhirng véan dé da
dugc cac cb dong théng qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Pai hoi déng cb dong.

Hb trg Chu toa cong bd du thao céc vin kién, két luén, Nghi quyét cua Pai hoi va
théng béo ciia Chil toa giri dén cic cd dong khi dugc yéu cau; Tiép nhan, ra soéat phiéu
dang ky phat biéu céc y kién cua cac cd dong, chuyén Chu toa quyét dinh.

Soan thao Nghi quyét vé cdc van dé da dugc thong qua tai Dai hdi.

Diéu 6. Quyén han va nhiém vu cia T6 kiém phiéu
1. Td kiém phiéu ctia Dai hoi gdm 03 nguoi: 01 Truéng ban va 02 thanh vién do
Chu toa Pai hdi gidi thiéu va duge Dai hdi thong qua.

2. Td Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Giam sat viéc biéu quyét cuia cée ¢ dong/dai dién cd dong tham dy Pai hdi va xac
dinh chinh xdc két qua biéu quyét vé timg ndi dung can biéu quyét tai Pai hoi;

b. Nhanh chéng téng hop sé ¢ phén biéu quyét theo timg ndi dung dé Chu toa
thong béao trude Dai héi.

c. Xem xét va bdo céo Pai héi nhitng truong hop vi pham thé 1é biéu quyét hoac
don thu khiéu nai vé két qua biéu biéu quyét;

d. T4 kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chju trach nhiém truéc Chu toa
va Dai hoi déng ¢ dong khi thuc hién nhiém vu ciia minh.

CHUONG III
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7. Piéu kién tién hanh hop Pai hji dong cd dong

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi c¢6 s6 ¢ dong/dai dién cb dong
dyr hop dai dién trén 50% tdng sb cd phan c6 quyén biéu quyét theo danh séch ¢ dong clia
Cong ty cb phan Vit tu - TKV.

Pidu 8. Cach thirc thao luin va tién hanh biéu quyét

1. Nguyén tic:

a. Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
ndi dung trong chuong trinh Pai hoi déng cb dong;

b. Cé déng c6 ¥ kién thao luin ding ky ndi dung vao Phiéu dt ciu héi va chuyén
cho thu ky Pai hoi;
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¢. Thu ky Dai hoi s& sép xép cac Phiéu dit cau hoi cia cb dong theo thir tr ding ky
va chuyén lén cho Chu toa;

d. C6 dong khi can phat biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi dugc Chu toa nhat
tri mdi dugc phét biéu. Mdi ¢b dong phét biéu khong qua 03 phit, ndi dung cin ngén gon,
tranh tring lap.

2. Giai dap y kién ctia cac c¢b dong;

a. Trén co s& Phiéu dit ciu hoi cia cb dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa
chi dinh s& giai dap y kién cta cb dong;

b. Truong hop do gidi han vé thoi gian tb chire, céc cau hdi chua duge tra 10 truc
tiép tai Dai hi s€é dugc Cong ty tra 1oi truc tiép b?mg vin ban.

3. Hinh thirc biéu quyét thong qua cac vin d2 tai Pai hoi déng cd dong duge thye
hién nhu sau:

a. Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay dugc ding dé thong
qua céc vén dé nhu: Chuong trinh DPai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Thanh ph?m Ban
kiém phiéu; thong qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Pai hoi va cac ndi dung khéc tai Pai
hoi (néu cd);

b. Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc diung
dé thong qua cac nodi dung bdo cdo, to trinh Pai hdi, dugc xac dinh va ghi rd trong ting
phiéu biéu quyét giri cho mdi ¢ dong.

4. Céach thirc biéu quyét:

a. Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét & Tan thanh, Khong tén thanh hodc Khong y
kién mot vin dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao Thé biéu quyét hodc
dién cac phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét trong img véi cac ndi dung cin biéu
quyét.

b. Khi biéu quyét biang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat truée cia Thé biéu
quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. C dong biéu quyét cho timng van
dé bang cach gio Thé biéu quyét ctia minh khi dugce Chi toa hoi: (Lan thir nhat: Biéu quyét
tin thanh; Lan thtr hai: Biéu quyét khong tan thanh; Lan thir ba: Biéu quyét khong c6 y
kién) vé timg ndi dung cu thé. C6 dong chi dugc gio Thé biéu quyét mot lan ddi véi timg
ndi dung

c. Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Déi véi timg néi dung,
dai biéu chon mot trong ba phuong 4n “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién”
dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh déu “X” hodc “v™ vao 6 minh chon.
Sau khi hoan tit tAt ca ndi dung can biéu quyét cia Pai hdi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét
vé thung phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hoi theo huéng din ciia Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va ghi ro ho tén cia dai biéu.
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Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phét ra;

- Phiéu khong c6 ddy du chir ky va ghi rd ho tén ctia Dai biéu;

- Phiéu biéu quyét bi gach xo4, stra chira, ghi thém noi dung biéu quyét;

- Céc van dé biéu quyét khong dugc lya chon hodc lyra chon nhiéu hon mot phuong
an cho mét To trinh Dai héi thi ndi dung d6 dugc coi la khong hop 1€.

5. Thé 1& biéu quyét:

a. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc xac dinh bing sb
cb phén c6 quyén biéu quyét ma cb dong d6 s¢ hitu hoic dai dién dugc Gy quyén tham du
Pai hdi. Mdi ¢b phén s& hitu hodc dai dién s& hitu g véi mot don vi biéu quyét.

b. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc dong ddu ciia Cong ty do Ban Kiém tra tu
céch cb dong phat cho céc cb dong hoic dai dién theo ty quyén ctia ¢ dong tham du cude
hop. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc ghi ma sb, ho tén, chir ky c¢b dong hoic dai
dién dugc uy quyén cia cd dong va cic yéu td ky thuat khac gitip cho viéc kiém phiéu
chinh xac, thuan tién.

c. Tai Pai hoi nay, cac quyét dinh cta DPai hoi déng cd dong s& dugc thong qua khi
¢ tir 51% trd 1én tdng s6 phiéu bau cua cac cd dong c6 quyén biéu quyét cé mit truc tiép
hozc thong qua dai dién dugc ity quyén ¢ mat tai Dai hoi dong cd dong.

Piéu 9. Bién bin va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

Bién ban Pai hoi va Nghi quyét Dai hdi phai dugce doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Pi¢u khoan thi hanh

Quy ché nay gém 4 chuong 10 diéu c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc thong
qua tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2023 Cong ty C6 phan Vit tu - TKV.

C dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham du Dai hoi phai chip hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng cd dong. C dong vi pham Quy ché nay thi tiry
theo mirc dd cu thé Chui toa s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir Iy theo Diéu 1¢ Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

Pai hoi déng cd dong quyét dinh viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin:

- HDQT, BKS

- Cb dong ctia Cong ty;

- Thu ky (dang trén Website);
- Luu.
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